
 Peer Review Double Blind اطمینان از داوری پنهان دوطرفه 

برای ارسال به این مجله، باید هر گونه تلاش برای جلوگیری از هویت نویسندگان و بازنگری ها از شناخت یکدیگر به دست   (Peer Review) برای اطمینان از صحت داوری همتا

 :این شامل نویسندگان، سردبیران و دبیران بررسی می کند تا ببینید آیا مراحل زیر با توجه به متن و ویژگی های فایل انجام شده است .آید 

 .و سال در منابع و پانویسها استفاده شود به جای آنکه نام نویسنده، عنوان مقاله و غیره قرار گیرد  "نویسنده"نام خود را از متن حذف کرده و با عنوان  نویسندگان مقاله، -1

 .ذف گرددبا استفاده از نرم افزار مایکروسافت آفیس، شناسه نویسنده نیز باید از ویژگی های فایل ح  Docx. و Doc. برای فایل های -2

  

 :)ویندوز( 2007برای مایکروسافت 

 روی دکمه آفیس در گوشه بالای سمت چپ برنامه آفیس کلیک کنید  -1

 .را از گزینه های منو انتخاب کنید  "Prepare" گزینه -2

 .از منو انتخاب کنید  "Prepare" را برای”Properties" گزینه -3

 .که در زیر گزینه های اصلی نمایش داده می شود را حذف کنید  تمام اطلاعات موجود در زمینه های اموال سند-4

 سند را ذخیره کنید و بخش فیلد سند را ببندید -5

  

 :   )ویندوز( 2010برای مایکروسافت 

 .را انتخاب کنید  "Prepare For Sharing" در زیر منوی فایل گزینه-1

 .کلیک کنید  "Check For Issues"روی آیکون-2

 .کلیک کنید "Inspect Document" روی آیکون-3

 .لغو کنید "Document Properties And Personal Information"  علامت همه کادرها را به جز-4

5- Document Inspector  هد دادرا اجرا کنید، که پس از آن ویژگی های فایل را در صورتی که هر فیلد مستقل از فایل حاوی اطلاعات باشد جست و جو کرده و نشان خوا. 

ویژگی های سند   «Remove All همه  »حذف  امکان  و   متوجه شود که برخی از ویژگیهای فایل سند حاوی اطلاعاتی باشد شما را مطلع نموده Document Inspector اگر-6

 .و اطلاعات شخصی از فایل سند را امکان پذیر میکند

  



 .ویژگی های اسناد حذف میگردد  Adobe Acrobat افزار با استفاده از نرم  Pdf. فایلهای برای  و برای فایلهای -3

 .یافت می شود حذف گردد  Adobe Acrobat در این فایلها اسامی نویسندگان نیز باید از ویژگی های اسناد که در قسمت فایل در منوی اصلی

 

 

 

 1مرحله  2مرحله  3مرحله 

 

 .مشخصات اهراز هویت از طریق کامنت های ارسالی بایستی حذف گردد  -4

 : ورد آفیس  مایکروسافت افزار نرم طریق از Docx.و  Doc. حذف مشخصات کاربری در کامنت های فایل

 . شوید File بخش از  Option ابتدا وارد تنظیمات

 . کنید پر U و  User عبارت به  را Initials و Username های باکس  General سپس در پنجره باز شده در تب



 
 

 1مرحله  2مرحله 

 : آکروبات   ادوبی افزار نرم  طریق از  Pdf. حذف تمام مشخصات کاربری در کامنت های فایل 

 . کنید فعال راست  سمت  را  Comment ابتدا به قسمت

 نام نام کاربردی خود را انتخاب کنید.  Reviewer گزینه  ودر کرده کلیک  Filter Comments آیکون   روی  بر و  رفته Comments List سپس به قسمت

ست کلیک راست کرده و برو روی  سپس با نگه داشتن کلید کنترل کیبرد خود بر روی تک تک کامنت ها را تا انتهای لیست با کلیک کردن روی آنها انتخاب کنید. آنگاه لازم ا

 . کنید  کلیک را Properties گزینه

 ب نموده و نام کاربردی خود را در باکس های موجود تغییر دهید. انتخا را General در پنجره باز شده تب



 

 
 جی: تهیه کننده: مهندس بهروز جلوداریان برگرفته از نشریه پژوهه باستان سن 


